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Chetm, dnia 17 listopada 2023 r.

Dyrektor
Stacji Ratownictwa Medycznego w Chelmie — SP Z0Z
oglasza naboér na stanowisko
Referenta ds. eksploatacji

1. Wymagania niezbedne:
= wyksztatcenie co najmniej Srednie,
e posiadac obywatelstwo polskie,
e petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢ niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

a) predyspozycje osobowosciowe:
= umiejetnosci interpersonalne,
e wysoka kultura osobista,
e obowigzkowos¢, terminowosé,
e umigjetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,
» kreatywnosé, samodzielnosé, inicjatywa,
s dyspozycyjnosc,
¢ che¢ do nauki, samoksztatcenie;

b) umiejetnosci zawodowe:
e  bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w programie Word, Excel,
+ umiejetnosé redagowania pism,
» wskazane prawo jazdy kat. B,
» rzetelnosé, dokiadnosc, terminowosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Wprowadzenie danych z rachunkéw do systemu finansowo-ksiegowego.
2. Terminowe przygotowywanie dokumentacji eksploatacyjnej.
3. Przyjmowanie zlecen na ustugi transportowe.



. Wspdlpraca z pielegniarka koordynujaca pracg zespoléw ratownictwa medycznego

w zakresie organizacji, sprzedazy i rozliczania ustug transportowych, zabezpieczen
medycznych imprez masowych | pozostatych imprez.

Wspdtpraca z kierownikiem Stacji Obstugi i Kontroli Pojazddéw w zakresie napraw,
planowanych obstug, serwisu, badar technicznych pojazdéw.

Przygotowanie, kompletowanie i sortowanie dokumentéw eksploatacyjnych
do archiwum.

. Prowadzenie archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4, Wymagane dokumenty:

1.
2
3

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
list motywacyjny,

dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie (kserokopie: $wiadectwa szkolne, dyplomy
lub zaswiadczenia),

kserokopie swiadectw pracy,

inne dokumenty potwierdzajgce przehieg zatrudnienia, o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach (zaswiadczenia o przebiegu zatrudnienia, kserokopie zaswiadczen
0 ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje, itp.),

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
naboru.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w siedzibie SRM Chetm lub za posrednictwem poczty
na adres Stacji Ratownictwa Medycznego w Chetmie — SP Z0Z, 22-100 Chetm,

ul. Rejowiecka 128, z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Referent ds. eksploatacji” w terminie
do 24 listopada 2023 r.




