Dyrektor
Stacji Ratownictwa Medycznego w Chetmie — SP Z0Z
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
Specijalista ds. technicznych - 1 etat

w Stacji Ratownictwa Medycznego w Chemie — SP Z0Z

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze najlepiej techniczne

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

znajomos¢ przepisow z zakresu ustawy o prawo budowlane wraz z przepisami
wykonawczymi

znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych oraz zasad gospodarowania
Srodkami publicznymi

brak przeciwwskazah do pracy na wysokosci

Wymagania dodatkowe:

biegta znajomo$¢ pakietu MS Office

samodzielnos¢, obowigzkowosé, doktadnosc

punktualnosc, kreatywnosé¢, komunikatywnosé

umiejetnos¢ organizacji pracy na stanowisku, a takze w zespole
wysoka kultura osobista

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)

4)
5)

Prawidiowe gospodarowanie nieruchomosciami, budynkami i obiektami SRM

Chetm z prowadzeniem rejestréw i dokumentow (ksigzki obiektéw).

Biezace utrzymywanie obiektéw z zapewnieniem okresowych przegladow,

certyfikatéw, itp. dokumentéw wymaganych prawem do prowadzenia dziatalnosci

realizowanych przez SRM Chetm.

Prowadzenie rejestru srodkow trwatych (w zakresie nadzoru Gtéwnego

Mechanika i Energetyka) z gromadzeniem niezbednej dokumentacji.

Sporzgdzanie planéw remontdw kapitalnych i biezgcych obiektéw SRM Cheim.

Realizowanie procesu udzielania przez SRM Chetm zaméwien publicznych na

dostawy materiatdw, wyposazenia, wykonywania ustug i robét budowlanych,

zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz uregulowaniami
wewnetrznymi, w szczegoélnosci:

a) okreslanie warunkéw oraz zasad zastosowania trybu udzielania zamowien,

b) udziat w Komisji Przetargowej powotywanej w trybie odrebnym dla
dokonywania wyboru trybu wilasciwego do realizacji zamowien,
w zaleznosci od wartosci, rodzaju przedmiotu zaméwienia i innych warunkow
ich udzielania, okreslonych przez poszczegdlne komorki organizacyjne,

c) nadzér nad tokiem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
zwlaszcza w zakresie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji i zachowania
termindw,

d) prowadzenie ewidenciji realizowanych procedur zamoéwien,



e) udzielanie komoérkom organizacyjnym SRM Chetm wszelkich wyjasnien,
informacji i wskazowek w zakresie procedury, niezbednych dokumentow,
terminoéw, prowadzenia negocjacji z wykonawcami i dostawcami, zawierania
umow, protestéw i odwotan skltadanych w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

6) Zabezpieczenie mienia przed zniszczeniem, pozarem.
7)  Prowadzenie ewidencji licznikbw mediow zasilajgcych obiekty SRM wraz

z rejestrowaniem stanow licznikow.

8)  Wykonywanie innych CZynnoscCi stuzbowych niewyszczegolnionych

W niniejszym zakresie a wynikajgcych z przepiséw dotyczgcych danego

stanowiska pracy zleconych przez przetozonego.

4. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) dokument poswiadczajagcy wyksztatcenie (kserokopie: $wiadectwa szkolne,
dyplomy lub zaswiadczenia)

4) kserokopie swiadectw pracy,

5) inne dokumenty potwierdzajgce przebieg zatrudnienia, o posiadanych
kwalifikacjach i umiejetno$ciach (zaswiadczenia o przebiegu zatrudnienia,
kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach, referencje, itp.)

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw naboru.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie SRM Chetm za posrednictwem
poczty na adres Stacji Ratownictwa Medycznego w Chetmie - SP ZO, 22-100 Cheim,
ul. Rejowiecka 128 lub drogg mailowag — sekretariat@srm-chelm.com.pl z dopiskiem: ,Nabor
na stanowisko Specijalisty ds. technicznych” w terminie do 21.07.2025 r.

Chetm, dnia 14 lipca 2025 r.
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