Dyrektor
Stacji Ratownictwa Medycznego w Chelmie — SP ZOZ
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy
Referent ds. ksiggowosci — 1 etat

w Stacji Ratownictwa Medycznego w Chemie — SP ZOZ

1. Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie min. srednie ekonomiczne, preferowane wyksztalcenie wyzsze
ekonomiczne,

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

znajomos$¢ przepisow z zakresu ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci, przepisoOw dotyczacych podatkow (VAT itp.),

znajomos$¢ programéw komputerowych ksiggowych (obstuga urzadzen
biurowych).

2. Wymagania dodatkowe:

mile widziana znajomos$¢ programu ksiegowego Pakiet Symfonia Finanse
i Ksiggowos¢, Handel,

samodzielno$é, obowigzkowosé, doktadnosc,

punktualno$é, kreatywnos¢, komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ organizacji pracy na stanowisku, a takze w zespole,

wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Przyjmowanie, obieg i kontrola dokumentéw w sposob zapewniajacy wlasciwy
przebieg operacji gospodarczych.

Dekretowanie i ksiegowanie przychodéw i kosztow jednostki wedlug
obowigzujacego planu kont oraz sprawozdawczosci finansowej w sposob
umozliwiajacy:

- terminowe przekazanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

- prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

Biezaca i okresowa analiza kont zobowigzan dostawcow robot i ustug.

Biezgce $ledzenie zmian w przepisach dotyczacych pracy na zajmowanym
stanowisku,

Wykonywanie innych  czynnosci  stuzbowych  niewyszczegdlnionych
w niniejszym zakresie a wynikajacych z przepisow dotyczacych danego
stanowiska pracy zleconych przez przetozonego.

Przestrzeganie obowigzujacych zarzadzen wewnetrznych.



4. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

2) list motywacyjny,

3) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kserokopie: $wiadectwa szkolne,
dyplomy lub zaswiadczenia)

4) kserokopie $wiadectw pracy,

5) inne dokumenty potwierdzajace przebieg zatrudnienia, o posiadanych
kwalifikacjach i umiej¢tnosciach (zaswiadczenia o przebiegu zatrudnienia,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencije, itp.)

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow naboru.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie SRM Chelm za posrednictwem
poczty na adres Stacji Ratownictwa Medycznego w Chelmie - SP ZO, 22-100 Chelm,
ul. Rejowiecka 128 lub drogg mailowg — sekretariat@srm-chelm.com.pl z dopiskiem:
.Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. ksiggowosci” w terminie do 17 grudnia 2021
roku.

Chetm, dnia 02 grudnia 2021 r.




